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DEMANDE D’ORGANISATION 
 DE MANIFESTATION 

DEMANDE DE RÉSERVATION DE SALLE POUR RÉUNION/AG 
 
Formulaire à retourner minimum 15 jours avant la manifestation : par mail ou dossier papier 
Mairie de Labenne – 05 59 45 46 60 – accueil@ville-labenne.fr / 05 59 45 70 22 accueilst@ville-labenne.fr 
 
Toute demande incomplète ne pourra être traitée. 
La Commune ne garantit pas de pouvoir traiter toute demande déposée hors délais.  
 
 
DATE DE LA DEMANDE :  

 
DEMANDEUR 

 
Association/organisme et nom du demandeur :  
 
 
Numéro de téléphone et mail :  
 
  
 
MANIFESTATION/RÉUNION/AG 

 
Objet de la demande :  
 
Lieu (domaine public ou salle – précisez la salle) :  
 
 
Date de votre manifestation/réunion/AG :  
 
Description : 
 
 
 
 
 
Si vous organisez un vide-grenier, merci de remplir la déclaration préalable d’une vente au 
déballage. (En téléchargement sur la page Mes démarches > Demande organisation 
manifestation/réunion/AG) 
 
Pour les manifestations de grande envergure, merci de remplir également le formulaire de 
déclaration d’événement de la Préfecture. (En téléchargement sur la page Mes démarches > 
Demande organisation manifestation/réunion/AG) 
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MATÉRIEL 
 

Type de matériel Quantité  Type de matériel Quantité 
Tables (80)  Chapiteau (3m*4.5m)  
Bancs  Chapiteau (3m*3m)  
Buvette  Chapiteau modulable (sous 

conditions) 
 

Chambre froide  Podium mobile  
Containers  Scène mobile extérieure  
Barrières  Tapis protection sol de salle  
Module bar  Scène salle des fêtes  
Grilles expo (23)  Kit signalétique vide-grenier  
Sanitaires mobiles   Autres (précisez)  

 
Vous utilisez une sonorisation :  OUI                                            NON        
Date et heure de début :  
Date et heure de fin :  
 
Vous sollicitez un débit de boisson : OUI                                      NON        
Si oui, merci de remplir le formulaire « demande d’autorisation d’ouvrir un débit de boisson 
temporaire » . (En téléchargement sur la page Mes démarches > Demande organisation 
manifestation/réunion/AG) 
 
Vous sollicitez une interdiction de stationnement/circulation : OUI                         NON        
Nom des voies concernées :  
Date et heure de début :  
Date et heure de fin :  
 
Vous sollicitez une aide à la communication/affichage : OUI                                  NON        
Afin d’offrir davantage de visibilité à votre manifestation, la Ville de Labenne peut vous apporter une aide 
pour relayer vos informations sur ses supports. Attention, les sollicitations ne donneront pas lieu à un relais 
automatique sur les supports demandés. La Ville conserve la maîtrise de ses choix éditoriaux.  
Sélectionnez les supports qui vous intéresse :  
 

Support Cochez 
Agenda du site de la Ville  
PanneauPocket  
Réseaux sociaux  
Panneaux d’affichage municipal 
(affichage papier) 

 

Panneaux lumineux  
 
 
 

CADRE RÉSERVÉ À L’ADMINISTRATION 
Demande réceptionnée en Mairie le :  
 
Avis :  



CONTACT 
Mairie de Labenne – 05 59 45 46 60 – accueil@ville-labenne.fr / 05 59 45 70 22 accueilst@ville-labenne.fr 
 

 


