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MAIRIE DE LABENNE 

  

GUIDE ORGANISATION D’UNE MANIFESTATION 

 

Introduc3on : 
Vous êtes une associa3on et à l’ini3a3ve d’une manifesta3on sur la commune (hors : compé33ons et matchs de votre 
calendrier de ligue, réunions bureau…). Vous allez accueillir sur l’espace public des par3cipants, qui ne sont pas 
membres de votre associa3on, vous devez obligatoirement déclarer votre manifesta3on en mairie et en préfecture 
suivant le nombre de par3cipants aVendus sur la voie publique.  
CeVe réglementa3on concerne uniquement les manifesta3ons qui ne figurent pas au calendrier de la ligue à laquelle 
vous êtes affiliés.  

Voici les indispensables à réaliser afin que vous puissiez mener à terme votre projet. La déclara3on de manifesta3on 
3ent lieu de demande d’autorisa3on. (Annexe 1) 
Exemple : l’associa3on organise un événement ouvert à tout le public : Tournois, trails, stages, loto, vide-greniers, 
ateliers créa3fs, anima3ons diverses …  

Réglementa3on : 
1.  Dans un premier temps faire obligatoirement la demande d’autorisa3on en mairie (Annexe 1). La mairie 

transmeVra la déclara3on en préfecture si l’évènement prévoit 200 personnes ou plus sur la voie publique. 
Vous ne pouvez pas organiser votre manifesta@on avant d’avoir eu les accords nécessaires.  
La délivrance de l’autorisa3on comprend également la sensibilité de votre événement, l’évalua3on des risques 
encourus, ainsi que l’état de menace qui pèse sur la société (mouvements sociaux, terrorisme, pandémie…). La mairie 
peut vous demander un rendez-vous. 

 
2. Examen du dossier : 

La mairie puis la préfecture (Annexes 10 à par3r de 200 par3cipants en simultané sur la voie publique), vous remeVra 
une autorisa3on temporaire à caractère précaire et révocable. Rendez-vous possible en Mairie pour cons3tuer le 
dossier administra3f. 
En cas d’incident sans déclara3on préalable, c’est la responsabilité pénale du Président de l’associa3on qui est 
enclenchée. 
 

3. Réglementa3on sur les débits de boissons temporaires (Annexes 2) : 
Pour toutes les manifesta3ons une demande d’ouverture de débit de boissons temporaire est obligatoire, celle-ci doit 
être faite 15 jours avant la manifesta3on. 
Conformément à l’ar3cle L.3334-2 du Code de la Santé Publique, seules les boissons relevant des groupes 1 et 3 sont 
autorisées : 
Groupe 1 : Boissons sans alcool (eau, sodas, jus de fruits, café, thé, infusions) 
Groupe 3 : Boissons fermentées non dis3llées (bière, vin, cidre, poiré, hydromel). 
La vente de boissons des groupes 4 et 5 (spiritueux, rhums, alcools dis@llés) est strictement interdite. 
 
L’associa3on s’engage à respecter les obliga3ons suivantes : 
1/ Demande d’autorisa3on préalable au moins 15 jours avant la manifesta3on 
2/ Interdic3on de vente aux mineurs (ar3cle L.3342-1 du Code de la Santé Publique) 
3/ Interdic3on de servir des personnes manifestement ivres 
4/ Affichage obligatoire des men3ons légales sur l’interdic3on de vente aux mineurs et la consomma3on responsable. 
 
L’associa@on est responsable de sa buvePe et de tout trouble à l’ordre public pouvant en découler. 
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Réglementa3on en image : 
 

  

 

Contacts : 
Mairie : secretariat@ville-labenne.fr ; popula3on@ville-labenne.fr  
Préfecture : sp-bsr@landes.gouv.fr 
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Manifesta3ons fes3ves diverses (anima3ons, ateliers, fes3vals…) : 
 
Entre 10 personnes et 1 499 personnes :   
Vous devez fournir en mairie les documents suivants au plus tard 3 mois avant l’événement : 

• Programme complet de votre manifesta3on, 
• Déclara3on préalable d’une manifesta3on, (Annexe 1) 
• Formulaire débit de boisson, (Annexe 3)  
• Formulaire demande de manifesta3on sur la commune et demande de matériel (Annexes 4) 
• Formulaire demande de containers (Annexes 7) 
• Formulaire demande d’occupa3on du domaine public (Annexe 9) 

Pour la sous-préfecture : Formulaire à déposer en mairie. A faire uniquement si votre événement rassemble 200 
personnes en simultané sur la voie publique. 

• Formulaire événement regroupant entre 200 et 1499 personnes en simultané - à faire uniquement si vous 
recevez entre 200 et 1499 personnes en simultané sur la voie publique - FOURNIR UN PLAN DE MASSE DU 
LIEU DÉTAILLÉ (Annexes 10) 

ATTENTION : Vous ne pouvez pas organiser votre manifesta@on avant d’avoir eu les accords nécessaires.  
 
 
 
Entre 1 500 et 5 000 personnes :  
Vous devez fournir en mairie les documents suivants au plus tard 4 mois avant l’événement : 

• Programme complet de votre manifesta3on, 
• Déclara3on préalable d’une manifesta3on, (Annexe 1) 
• Formulaire débit de boisson, (Annexe 3)  
• Formulaire demande de manifesta3on sur la commune et demande de matériel (Annexes 4) 
• Formulaire demande de containers (Annexes 7) 
• Formulaire demande d’occupa3on du domaine public (Annexe 9) 

Pour la sous-préfecture : Formulaire à déposer en mairie. A faire uniquement si votre événement rassemble 1 500 
personnes en simultané sur la voie publique. 

• Formulaire événement regroupant entre 1500 et 5000 personnes en simultané - à faire uniquement si vous 
recevez entre 1500 et 5 000 personnes sur la voie publique. FOURNIR UN PLAN DE MASSE DU LIEU DÉTAILLÉ 

ATTENTION : Vous ne pouvez pas organiser votre manifesta@on avant d’avoir eu les accords nécessaires.  
 
 

 
 
 
 
 

Toutes les informa/ons pour les déclara/ons sur les évènements : h#ps://www.servicepublic.fr/par4culiers/vosdroits/F31613 
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Manifesta3on spor3ve hors calendrier de ligue :  
Les organisateurs doivent faire la Déclara3on manifesta3on spor3ve (et demandes d’autorisa3ons) via la plateforme SI 
Manifesta3on  hVps://www.manifesta3onspor3ve.fr/ 

Loto :  
hVps://www.service-public.fr/par3culiers/vosdroits/F21565 

Vous devez fournir les documents suivants : 

• Formulaire cerfa n°11823 
• Statuts de l'associa3on (en cas de première demande) 
• Formulaire débit de boisson, (Annexe 3)  
• Bilan du dernier exercice financier si le capital d'émission de la loterie (prix unitaire du billet mul3plié par le 

nombre de billets émis) dépasse 7 500 € 
• Formulaire demande de containers (Annexes 7) 

Vente au déballage (Vide-Greniers) :  
hVps://www.service-public.fr/par3culiers/vosdroits/F1813 

Vous devez fournir les documents suivants : 
• Formulaire débit de boisson, (Annexe 3)  
• Demande de matériel (Annexes 4) 
• Cerfa vente au déballage (Annexe 5) 
• Pour les par3cipants par3culiers aVesta3on sur l’honneur (Annexe 6) 
• Formulaire demande de containers (Annexes 7) 
• Tableau registre vente (Annexe 8) 
• Charte de la mairie 

Les dirigeants de l'associa3on organisatrice doivent tenir un registre qui permet l'iden3fica3on des personnes qui 
vendent des objets dans le cadre de la brocante ou du vide-greniers. 
Ce registre tenu à l’occasion de chaque vente au déballage (type vide grenier) doit comprendre : 

1 : Les noms, prénoms, qualité et domicile de chaque personne qui offre à la vente ou à l’échange des objets mobiliers 
usagés ou acquis de personnes autres que celles qui les fabriquent  

2 : Pour les par3cipants « par3culiers » (non professionnels), la men3on de la remise d’une aVesta3on sur l’honneur 
de non-par3cipa3on à deux autres manifesta3ons de même nature au cours de l’année civile ; 

3 : Lorsqu’il s’agit d’une personne morale, la dénomina3on et le siège de celle-ci ainsi que les noms, prénoms, qualité 
et domicile du représentant de la personne morale à la manifesta3on, avec les références de la pièce d’iden3té 
produite. 

Le registre est coté et paraphé par le commissaire de police ou, sinon, par le maire de la commune du lieu de la 
manifesta3on. 
Il est tenu à la disposi3on des services de police et de gendarmerie, des services fiscaux, des douanes et des services 
de la concurrence, de la consomma3on et de la répression des fraudes pendant toute la durée de la manifesta3on. 
Après la manifesta3on et au plus tard dans le délai de 8 jours, le registre est déposé/envoyé à la préfecture ou à la 
sous-préfecture du lieu de la manifesta3on. 
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Par3e à retourner en mairie  
 
   J’aVeste avoir lu et pris connaissance des informa3ons rela3ves concernant la réglementa3on pour l’organisa3on 
d’une manifesta3on.  (À cocher) 

Labenne, le …………………………………… 

Associa3on : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Nom, prénom : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Fonc3on : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Cachet et Signature de l’associa3on 
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Annexe 1 : Modèle de déclara3on préalable d'une manifesta3on sur la voie 
publique ou lieu ouvert au public (Modèle de leMre) 
 

[Nom, adresse et téléphone de l'associa3on ou du collec3f]  

[Nom, adresse et téléphone de son représentant légal]  

À [lieu], le [date]  

[Adresse de la mairie ou de la préfecture]  

Madame ou Monsieur le Maire (ou Madame ou Monsieur le Préfet), 

Je vous informe que l’associa3on (ou le collec3f) men3onné ci-dessus, souhaite organiser [préciser le type 
d'événement], sous l'appella3on [indiquer le nom de l’événement] : 

• le [date ou du ...] [au ...] [inclus,]  

• à [lieu(x)]  

Le bon déroulement de la manifesta3on requiert une occupa3on temporaire du domaine public par l'associa3on (ou 
le collec3f) men3onné ci-dessus : 

• le [date ou du ...au ...inclus]  
heure de début : [préciser l'heure]  
heure de fin : [préciser l'heure]  

• à l'endroit suivant  : 
place [s]  : [préciser]  
boulevard [s] /avenue [s] /rue [s]  : [préciser]  
parc [s] /jardin [s]  : [préciser]  
abords du [des] bâ3ment [s] public [s] : [préciser]  

J'es3me le nombre maximum de personnes suscep3bles d'être rassemblées au même endroit au même moment à 
[indiquer le nombre]. 

Vous trouverez, ci-joint, la liste des personnes mandatées pour assurer la bonne organisa3on de l'événement, avec 
leurs nom, prénom, domicile et moyens de contact : 

[Prénom, nom, domicile des organisateurs de l'événement habitant dans le département où a lieu la manifesta3on]  

Je me 3ens à votre disposi3on pour tout renseignement complémentaire que vous jugerez u3le. 

Je vous prie d'agréer, Madame ou Monsieur le Maire (ou Madame ou Monsieur le Préfet), l'assurance de ma 
considéra3on dis3nguée. 

[Prénom, Nom et signature de l'un des organisateurs précités]  
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Annexe 2 : Réglementa3on débit de boisson  

 

 



9 
MAIRIE DE LABENNE 

Annexe 2 : Fin 
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Annexe 3 : Formulaire débit de boisson 
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Annexe 4 : Formulaire demande de réserva3on salle et matériel 
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Annexe 4 : Fin 
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Annexe 5 : Cerfa vente au déballage 
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Annexe 6 : Modèle AMesta3on sur l’honneur d’un par3culier de non-par3cipa3on 
à 2 autres ventes au déballage 
 

Vente au déballage organisée par [Nom et adresse de l'associa3on ou du collec3f]  

À [Lieu], le [Date]  

APesta@on sur l'honneur 

Je soussigné(e) [Prénom, Nom] né(e) le [Date de naissance] à [Lieu de naissance] et domicilié(e) [Adresse complète], 
par3cipant non professionnel à la vente au déballage désignée ci-dessus, déclare sur l'honneur : 

• n'avoir par3cipé dans l'année à aucune autre vente de même nature, 

• ou avoir par3cipé à une seule autre vente dans l'année de même nature à [Lieu] le [Date] . 

Je déclare également sur l'honneur que les marchandises proposées à la vente sont des objets personnels et usagés. 

Fait à [Lieu] , le [Date] . 

[Signature]  
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Annexe 7 : SITCOM – Fiche de renseignements - Containers 
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Annexe 7 SUITE : SITCOM – Fiche de renseignements - Containers 
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Annexe 8 : Tableau Registre vente au déballage 
 

DU                                                                                             LIEU  

Nom et prénom des par3cipants 
(Le cas échéant dénomina0on sociale 
de la personne morale représentée) 

Adresse des par3cipants 
(Le cas échéant siège sociale de 
l’entreprise) 

Qualité  
(Par0culier ou 
commerçant) 

Nature et numéro de la 
pièce d’iden3té 
OBLIGATOIRE 
(Date de délivrance et 
préfecture) 

Pour les 
commerçants  
(n° d’immatricula0on 
au RCS) 

Remise aVesta3on non-
par3cipa3on à 2 autres 
ventes durant l’année civile 
(OUI-NON) 
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Annexe 9 : Formulaire demande d’occupa3on du domaine public 
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Annexe 10 : Formulaire de déclara3on simplifiée d’un événement pour la sous-
préfecture des Landes 
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Annexe 10 : Suite 
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